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Qéllimi i procedurés

Né kété proceduré paragitet ményra specifike e mobiliteteve (out going) té stafit té Universitetit
Politeknik té Tiranés dhe e mobilitetit (out going) té studentéve té kétij Universiteti, né pérputhje

me legjislacionin dhe rregullat né fuqi.

Fusha e zbatimit té procedurés

Procedura zbatohet né té gjitha rastet e mobilitetit jashté vendit (out going) té stafit
akademik/administrativ me kohé té ploté té Universitetit Politeknik té Tiranés, si dhe e mobilitetit
té studentéve té kétij Universiteti, né kuadrin e Programit Europian Erasmus +.

Referime né hartimin e procedurés

Kuvendi i Republikés sé Shqipérisé

UPT
UPT
KiE

Ligji “PER ARSIMIN E LARTE NE REPUBLIKEN E
SHQIPERISE”, Nr. 80/2015

Statuti i Universitetit Politeknik té Tiranés, 2019
Plani strategjik i Universitetit Politeknik té Tiranés
Udhézuesii Programit Erasmus +

Shpjegime terminologjike té termave té pérdorur né proceduré

Procedura
Mobiliteti outgoing

Kodi i procedurés, formularit

Sinergjia
Institucion i arsimit té larté

Erasmus +, Erasmus KA1
Flowcharti

Meényra specifike e zhvillimit té njé aktiviteti ose procesi.
Lévizje e stafik akademik, administrativ dhe

studentéve né IAL partnere né kuadér té projekteve KA1
Simbol alfanumerik (me germa dhe numra), qé u
vendoset dokumentave té ndryshém, pér té lehtésuar
pérdorimin, vendosjen e tyre né arkivé ose marrjen e
tyre nga arkiva.

Bashkimi i dy energjive pér té dhéné njé energji té re
shumé mé té fugishme.

Universitet, shkollé e larté, institucion kérkimor, et;j., i
lidhur me arsimin e larté.

Programi Europian i Mobiliteteve

Diagrama e fluksit té aktiviteteve themelore gé kryhen
né njé proceduré.
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Shkurtime té termave té pérdorur né proceduré

UPT Universiteti Politeknik i Tiranés

DKSHP Drejtoria e Kérkimit Shkencor dhe Projekteve

ZP Zyra e Projekteve

KVDAS Komsioni i Vlerésimit té Dokumentacionit té Aplikimit té studentéve
KVDAAS Komisioni i Vlerésimit t& Dokumentacionit té Aplikimit té anataréve

té stafit akademik/administrativ

KEKM Komisioni i ekuivalentimit té krediteve té mobilitetit
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Ményra e zhvillimit té aktiviteteve né realizimin e procedurés

Mobiliteti (outgoing) né kété proceduré éshté trajtuar si pér rastin e mobilitetit té studentéve,
ashtu dhe pér rastin e mobilitetit té stafit akademik efektiv dhe administrativ té Universitetit
Politeknik té Tiranés (UPT).

Mobilitetet pér studentét

Parathénie

Mobiliteti jashté vendit pér studentét realizohet né institucione partnere té huaja té arsimit té
larté. Mobiliteti zhvillohet pér studime sipas programit studimor té studentit, por né disa raste
mund té pérfshijé edhe periudhé trainimi duke krijuar sinergji mes eksperiencés akademike dhe
asaj profesionale.

Mobilitetet ofrohen pér studentét e tre cikleve té studimit: Bachelor, Master dhe Doktoraturé.

Né ményré gé té realizohen aktivitete té shkémbimit né nivele cilésore, me impakt maksimal tek
studentét duhet qgé aktiviteti i mobilitetit té keté pérputhshméri me programin e studimeve si dhe
me nevojat e zhvillimit personal.

Pérpara mobilitetit

Pas nénshkrimit té€ marréveshjes/marréveshjeve ndérinstitutcionale né kuadér té Projektit
Erasmus KA1, gé pérmban/pérmbajné mobilitetin outgoing pér studentin/studentét, Rektorati,
né perputhje me programin e studimit/fushén e kérkimit, népérmjet Zyrés sé Projekteve (ZP) té
UPT, informon ménjeheré dekanatin pérkatés mbi marréveshjen e mobilitetit té arritur, né
ményré gé ky i fundit té kryejé pérgatitjet paraprake pérkatése.

Né pérputhje me afatet e pércaktuara né marréveshje mbahet komunikim i vazhduar mes
Koordinatorit té Projektit t& UPT dhe zyrés pérgjegjése né fuqi pér studentét ndérkombétare né
institucionin/institucionet e arsimit té larté, me té cilin/ciléet UPT ka nénshkruar
marrréveshjen/marréveshjet. Pasi rikonfirmohet edhe njé heré data/datat dhe
kohézgjatja/kohezgjatjet e mobilitetit dhe numri i mobiliteteve (studentéve) gé institucioni i
arsimit té larté prités do té presé pér semestrin/vitin pérkatés, Koordinatori i Projektit t& UPT
kérkon té informohet né lidhje me planin/planet e mobilitetit, té& hartuara nga institucioni/et
prités/e, gé studenti/studentét do té zbatojné né institucionin/institucionet prités/e. Njé muaj
pérpara datés sé nominimeve hapet thirrja né té cilén specifikohet institucioni prités si dhe numri
e kriteret e mobiliteteve.

Né vazhdim, nga ZP, brenda njé jave nga marrja e planit/planeve té mobilitetit, procedohet me
hapjen e thirrjes, népérmjet modelit té publikimit té thirjes DKSHP.01.02. (Shih shtojcén Aneksil:
Modelii publikimit té thirrjes, pérfshiré dokumentacionin standard qé aplikanti duhet té plotésojé
DKSHP.01.01). Thirrja béhet publike, né fagen zyrtare té UPT dhe té fakulteteve, né ményre qété
gjithé studentét e interesuar té kené mundési ta konsultojné dhe té kené kohé té plotésojné
dokumentacionin e kérkuar (formulari DKSHP.01.01) pér ta dorézuar brenda afatit

té caktuar, 10 dité pas publikimit té thirrjes, prané ZP, pér té vazhduar procedurén me tej.
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Brenda 3 ditéve nga pérfundimi i aplikimit, ZP, me autorizimin e Rektoratit, organizon Komisionin
Vlerésues té Dokumentacionit té Aplikimit té Studentéve KVDAS. KVDAS éshté njé komision (ad
hoc) i cili pérbéhet nga jo me pak se 3 anétaré. Né pérbérjen e KVDAS béjné pjesé: Zv Rektori
(Kryetar i Komisionit), Koordinatori i Projektit dhe Zv Dekani i njésisé/ve kryesore pérkatése té
studentéve aplikanté, potenciale pér mobilitet.

Té gjitha aplikimet e vlefshme dhe té dorézuara né kohén e duhur, té vendosura né dosjet
pérkatése, ZP ia pérciell KVDAS i cili i shqyrton ato brenda afatit dy dité pune nga dita e marrjes
sé tyre.

Pérfundimisht, KVDAS plotéson modelin e procesverbalit te vlerésimit té dosjes sé aplikantit
(formulari DKSHP.01.06), shogéruar dhe me plotésimin e modelit té procesverbalit té studentéve
aplikanté kualifikuar pér mobilitetin (formulari DKSHP.01.08). (Shih shtojcén Aneksi 4: Modeli i
formularit pér vlerésimin e dosjes si dhe Aneksi 6: Proces verbali pér studentét e kualifikuar). Té
dy modelet e plotésuar dorézohen zyrtarisht né ZP brenda dy ditéve nga fillimi i punés sé KVDAS.
ZP shpall fituesit menjéheré, ndérkohé gé studentét aplikanté jofitues kané té drejtén e
ankimimit brenda 3 ditéve nga kjo shpallje. Pér njé periudhé 3 ditore, pas pérfundimit té
ankimimit, KVDAS rimblidhet dhe i pércjell ZP vendimin pérfundimtar.

ZP harton letrén/letrat e nominimit pér kuotat e mobilitetit (formulari DKSHP.01.07), ia pércjell
Kordinatorit té Projektit, i cili menjéheré ia percjell zyrtarisht institucionit/institucioneve prités/e.
(Shih shtojcén Aneksi 5: Modeli i letrés sé nominimit). Letra e nomimit nénkupton gé UPT,
népérmjet kétij procesi ka eméruar zyrtarisht njé listé me studenté qé do té kryejné mobilitetin).
Pas percjelljes sé letrés/letrave té nominimit pér kuotat e mobilitetit, ZP njofton studentét fitues
té mobilitetit, mban lidhje té vazhdueshme me ta dhe, duke bashképunuar me Kordinatorin e
Projektit, i jep atyre udhézimet pér pergatitjen dhe nisjen pér né institucionin/institucionet
pritése.

Sipas marréveshjes ndérinstitucionale ka raste kur studentét e nominuar nga UPT mund té
kalojné né njé fazé tjetér pérzgjedhjeje pérfundimtare nga universiteti prités.

Gjaté mobilitetit

Kordinatori i Projekteve té UPT, pasi informohet, népérmjet zyrés/zyrave pérkatése né fugi té
institucionit/institucioneve prités, mbi mbérritjen e studenteve, géndron né komunikim té
vazhdueshém me ta dhe me Zyrén e Projekteve té UPT, pér té siguruar mbéshtetjen né
pérditésimin e dokumentacionit né rast ndryshimesh, gé mund te ndodhin pér Iéndét gé ndjekin
né institucionin/institucionet e arsimit té larté prités Learning Agreement, apo pér probleme té
tjera gé mund té shfagen.

Studenti qé kryen mobilitetin duhet t'i pérgjigjet bashképunimit té ZP té UPT, té bashképunojé
me personat prités né drejtim té akomodimit dhe té ndjeké rregullisht aktivitetin e
mesimdhénies/kérkimit shkencor né institucionin prités, né perputhje me planin e mobilitetit, té
dakortésuar nga té dy institucionet. Pas pérfundimit té kohés sé mobilitetit ai duhet té marré té
gjitha masat pér kthimin ménjehere né UPT.

Né pérfundim té kohés sé mobilitetit, ZP té UPT kontakton me zyrén/zyrat homologe té
institucionit/institucioneve pritése pér pérgatitjen dhe dérgimin e dokumentit/dokumenteve te
kryerjes sé mobilitetit té studentit/studentéve.
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Me marrjen e dokumentit/dokumenteve té kryerjes sé mobilitetit studenti e percjell até/ato
prané ZP, né kthimin e tij né institucion. ZP, pasi pérgatit kopjen e kétij/kétyre
dokumenti/dokumenteve, ia dergon menjéheré dekanatit pérkatés, ndérsa origjinalin e
depoziton né arkivén e ZP.

Pas mobilitetit

Me t'u kthyer, studenti/studentét qé kané kryer mobilitetin duhet té paraqgiten prané Zyrés sé
Projekteve té UPT, e cila pasi merr dokumentacionin e kryerjes sé& mobilitetit té
studentit/studentéve ia pércjell até dekanatit pérkatés. Dekanati e pajis studentin me njé kopje
té dokumentit té njésimit té krediteve té mobilitetit kurse njé kopje tjetér ia pércjell Zyrés sé
Projekteve.

Pas pérfundimit té fashés kohore té mobiliteteve, Zyra e Projekteve sé bashku me Zyren e
Késhillimit té Karrierés dhe studentét té cilét kané pérfituar até vit akademik nga programi i
mobiliteteve, hartojné planin e diseminimit té rezultateve té mobiliteteve dhe e implementojné
ate.

Mobilitetet pér stafin akademik/administrativ me kohé té ploté

Parathénie

Kéto mobilitete i japin mundési anétareve té stafit akademik/administrativ me kohé té ploté té
UPT té pérfshihen né:

e Mobilitete pér mésimdhénie: Aktivite gé béjné té mundur gé stafi akademik efektivi UPT
té japé mésim né institucionet e arsimit té larté partnere jashté vendit, né pérputhje me
fushén dhe disiplinen akademike.

e Mobilitete pér trainime: Aktivitete gé mbéshtesin zhvillimin profesional té stafit akademik
efektiv/administrativ qé gjithashtu nénkupton zhvillimin e institucionit qé stafi
pérfagéson. Llojet e aktiviteteve pérfshijné periudha trainimi apo vézhgimi jashté vendit
né institucionet e arsimit té larté partnere (pérjashtuar konferencat).

Né té njejtén periudhé mund té kombinohet mésimdhénia me aktivitete trainimi. (Shih shtojcen
Ankesi 3: Modeli Mobility Agreement).

Pérpara mobilitetit

Pas nénshkrimit té marréveshjes ndérinstitutcionale né kuadér té Projektit Erasmus KA1, qé
pérmban mobilitetin outgoing pér stafin akademik/administrativ, Rektorati, né perputhje me
fushén apo profilin pérkatés, népérmjet Zyrés sé Projekteve (ZP) té UPT, informon ménjéheré
dekanatin mbi marréveshjen e mobilitetit té arritur, né ményré qé té kryhen pérgatitjet
paraprake pérkatése.
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Né ményre té vazhduar, mbahet komunikimi mes ZP té UPT dhe zyrés pérkatése né fuqgi né
institucionin e arsimit té larté, me té cilin UPT ka nénshkruar marrréveshjen. Pasi konfirmohen
edhe njé heré planet e mobilitetit qé institucioni i arsimit té larté prités do té presé, ZP e UPT hap
thirrjen népérmjet modelit té publikimit té thirjes DKSHP.01.02 (Shih shtojcen Aneksi 1: Modeli i
publikimit té thirrjes, pérfshiré dokumentacionin standard qé aplikanti duhet té plotésojé
DKSHP.01.01). Thirrja béhet publike né fagen zyrtare te UPT dhe té fakultetit té fushés pérkatése.
Aplikantét duhet té plotésojné dokumentet e kérkuar dhe t'i dorézojné prané ZP brenda 1 muaji
pas publikimit té thirrjes.

Brenda njé jave nga mbyllja e aplikimit, ZP, me autorizimin e Rektoratit, organizon mbledhjen e
Komisionit Vlerésues té Dokumentacionit té Aplikimit té Anétaréve té Stafit KVDAAS (ad hoc) i
cili pérbehet nga jo mé pak se 3 anétaré. Né pérbérjen e KVDAAS béjné pjesé: Zv Rektori (Kryetar
i Komisionit), Kordinatori i Projektit dhe Zv Dekani i njésisé/ve kryesore pérkatése té stafit
akademik/administrativ aplikant, potencial pér mobilitet.

Té gjitha aplikimet e vlefshme dhe té dorezuara né kohén e duhur, té vendosura ne dosjet
pérkatese, ZP ia pérciell KVDAAS i cili i shgyrton ato brenda afatit dy dité pune nga dita e marrjes
sé tyre zgjedh aplikantin fitues (apo aplikantét fitues, kur éshté rasti pér dy ose me tepér
mobilitete té percaktuar né marréveshje). Mé tej, KVDAAS plotéson modelin e procesverbalit te
vlerésimit té dosjes sé aplikantit (formulari DKSHP.01.06), shogéruar dhe me plotésimin e
modelit té procesverbalit té aplikantit/aplikanteve té kualifikuar pér mobilitetin/mobilitetet
(formulari DKSHP.01.08). (Shih shtojcén Aneksi 4: Formulari pér vlerésimin e dosjes si dhe Aneks
6: procesverbalit pér stafin akademik té kualifikuar). Té dy modelet e plotésuar dorézohen
zyrtarisht né ZP brenda dy ditéve nga fillimi i punés sé KVDAAS.

ZP shpall fituesit menjéheré, ndérkohé gé anétaret e stafit akademik/administrativ aplikues jo
fitues kané té drejtén e ankimimit brenda 3 ditésh nga kjo shpallje. Pér njé periudhé 3 ditore pas
pérfundimit té ankimimit, KVDAAS rimblidhet dhe i pércjell ZP vendimin pérfundimtar.

ZP, harton letrén/letrat e nominimit pér kuotat e mobilitetit (formulari DKSHP.01.07), dhe
menjéheré ia percjell zyrtarisht institucionit prités. (Shih shtojcen Aneksi 5 Modeli i letrés sé
nominimit).

Pas pércjellies sé letrés/letrave té nominimit pér kuotat e mobilitetit, ZP njofton
aplikantin/aplikantét fitues té mobilitetit, i jep atij/atyre planin e mobilitetit té stafit
akademik/administrativ. si dhe udhézimet pér pérgatitien dhe nisjen pér né
institucionin/institucionet pritése.

Gjaté mobilitetit

ZP e UPT, pasi informohet, népérmjet zyrés pérkatése né fuqi té institucionit prités, mbi
mbérritjen e anétarit/anetaréve té stafit akademik/administrativ, géndron né komunikim me ta,
pér té siguruar mbéshtetjen pér probleme té ndryshme gé mund té shfagen.

Anétari i stafit akademik/administrativ (apo anétarét) gé kryen mobilitetin duhet t'i pérgjigjet
bashképunimit té ZP té UPT, té bashképunojé me personat prités né drejtim té akomodimit dhe
té ndjeké rregullisht aktivitetin mésimor/kerkues shkencor /trainues né institucionin prités, né
pérputhje me planin e mobilitetit, té dakortésuar nga té dy institucionet. Pas pérfundimit té
kohés sé mobilitetit ai duhet té marré té gjitha masat pér kthimin ne UPT.
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Né pérfundim té kohés sé mobilitetit, ZP e UPT kontakton me zyrén pérgjegjése pérkatése té
institucionit prités pér pérgatitjen dhe dérgimin e dokumentit té kryerjes sé mobilitetit té anétarit
té stafit akademik té UPT.

Me marrjen e dokumentit té kryerjes sé mobilitetit té anétarit té stafit akademik, ZP, pasi pérgatit
kopjen e kétij dokumenti pér ta depozituar né arkiven e saj, ia dérgon menjéheré origjinalin
dekanatit pérkatés.

Pas mobilitetit

Me t'u kthyer, anétari i stafit akademik/administrativ, gé ka kryer mobilitetin, duhet té paragitet
né departamentin pérkatés té UPT pér té vazhduar aktivitetet e pérditshme.

Ai bén prezantimin e rezultateve té mobilitetit prané departamentit ku bén pjesé.

Né mbyllje té fashés kohore té mobiliteteve ZP pérgatit raportin mbi mobilitetet e stafit
akademik/administrativ.

Shénim:
Periudhat kohore té sipér pérmendura jané fleksibél né varési té pércaktimeve né marréveshjet ndér-insitucionale
dhe né varési té llojit té mobilitetit apo edhe komunikimit zyrtar me insitucionin prités.
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Flowcharti i procedurés

Flowcharti i mobilitetit té studentéve

Informimi | dekanatit pérkatés pér marréveshjen e mobilitetit té studentéve

v

Marrja e planit té mobilitetit té studentéve nga institucioni partner | huaj, nga ana e ZP

v

Publikimi i thirrjes pér mobilitetin e studentéve nga ZP né fagen zyrtare té UPT dhe té fakultetit perkates

Dorézimi i dokumentacionit té aplikimit pér mobilitet né ZP nga studentét e interesuar

v

Verifikimi i konformitetit té dokumentacionit té aplikimit me formatin e Programit Erasmus +

v

A B<hté kanfarm?

JO
—>| Skualifikimi i studentit aplikant |

Ld ¥}
Ngritja e komisionit KVDAS |

v

Verifikimi i rregullsisé sé dokumentacionit té aplikimit té studentéve nga ana e KVDAS |

A éshté i rrezullt? Skualifikimi i studentit aplikant |

| Plotésimi i procesverbaleve té verifikimit dhe i studentéve té kualifikuar nga ana e KVDAS |

v

Hartimi i letrés sé nominimit pér kuotat e mobilitetit té studentéve dhe dérgimi i saj né institucionin e huaij prités nga ZP |

v

| Thérritia e studenteve fitues, paisia me planin e mobilitetit dhe dhénia e udhézimeve pér nisje nga ana e ZP |

v

| Realizimi i mobilitetit dhe kthimi i studentit/studentéve né vendin toné |

v

| Dérgimi i dokumentit té realizimit té mobilitetit té studentit nga ana e institucionit prités |

v

| Marrja e dokumentit original té realizimit té mobilitetit té studentit nga ZMJ |

| Dérgimi i dokumentit original té realizimit té mobilitetit té studentit né dekanatin pérkatés |

v

Hartimi i planit té diseminimit té rezultateve té mobilitetit nga ana e Zyrés sé Projekteve dhe Zyrés sé Karrierés |

v

| Implementimi i diseminimit té rezultateve té mobiliteteve té studentéve nga studentét, ZP dhe ZK |
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Flowcharti i mobilitetit té anétaréve té stafit akademik/administrativ me kohé té ploté

Informimi i dekanatit pérkatés pér marréveshjen e mobilitetit té anetarit/anetaréve té stafit akademik

v

Kérkesa e ZP pér hartimin e planit té mobilitetit té stafit akademik nga institucioni partner i huaj, realizimi i tij dhe dérgimi né ZP

Publikimi i thirrjes pér mobilitetin e stafit akademik nga ZP, né faget zyrtare té UPT dhe té fakultetit perkates

v

Dorézimi i dokumentacionit té aplikimit pér mobilitet né ZP

v

Verifikimi i konformitetit tei dokumetit tie aplikimit me formatin e Programit Erasmus

v

Jo

A éshtié konform? —> | Skualifikimi i aplikantit

PO ¥

Ngritja e komisionit KVDAAS |

Verifikimi i rregullsisé dhe shayrtimi i dokumentacionit té aplikantéve pér té béere seleksionimin e nevoishém nga ana e KVDAAS

v

A éshté i rregullt?

0
—PI Skualifikimi i aplikantit |

| Plotésimi i procesverbaleve té verifikimit, shayrtimit té seleksionimit té aplikantéve té kualifikuar nga ana e KVDAAS |

v

| Hartimi i letrés sé nominimit pér kuotat e mobilitetit té stafit akademik dhe dérgimin né institucionin e huaj pritées nga ZP |

v

| Therritja e stafit akademik fitues, paisia me planin e mobilitetit dhe dhénia e udhézimeve pér nisje nga ZP |

v

| Realizimi i mobilitetit dhe kthimi i stafit akademik né vend |

v

| Dérgimi i dokumentit té realizimit té mobilitetit té stafit akademik nga ana e institucionit prités |

v

| Marrja e dokumentit té realizimit té mobilitetit té stafit akademik nga zZP |

| Prezantimi i rezultateve té mobilitetit nga stafi akademik praneé departamentit |

v

| Pérgatitja e raportit final periodik mbi mobilitetet e stafit akademik nga ZP |

v
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Pércaktimi i pérgjegjésive né zbatimin e procedurés

Aktorét qé veprojné né zbatimin me sukses té kesaj procedure kané kéto pérgjegjési:

Rektorati (Zv. Rektori pér kérkimin shkencor dhe marrédhéniet me jashté):

Duhet té informoé, népérmjet ZP, né menyré té rregullt, zyrtarisht dhe menjéheré
dekanin mbi marréveshjen e mobilitetit té studenteve apo té stafit akdemik té lidhur me
institucionin/institucionet partnere té huaja.

Duhet té autorizoje né ményré té rregullt dhe zyrtarisht KP dhe ZP pér organizimin e
ngritjes se KVDAS dhe KVDAAS dhe té interesohet vazhdimisht gjaté zbatimit té késaj
procedure.

Zyra e projekteve:

Duhet té njihet me pérmbajtjen dhe té mbajé né gendér té vémendjes té gjitha
marréveshjet gé trajtojné mobilitetin, té lidhura zyrtarisht nga UPT me institucionet
partnere té huaja te arsimit té larté.

Duhet té karakterizohet nga njé sjellje korrekte, té edukuar, té kulturuar dhe etike né
marrédhénie me zyrén pérgjegjése né fugi té institucionit té huaj prités (personin e
kontaktit/prités), me anétarin e stafit kademik aplikues/fitues, me studentin
aplikues/fitues, me anétaret e KVDAAS, si dhe me dekanin e fakultetit pérkatés.

Duhet té transmetojé né ményré té rregullt dhe menjéheré informacionin zyrtar té
Rektoratit dekanit mbi marréveshjen e mobilitetit té studentéve apo té stafit akdemik té
lidhur me institucionin/institucionet partnere té huaja.

Duhet té formulojé né ményre té rregullt, té kuptueshme dhe té qarté thirrjen informuese
mbi mundésiné e aplikimit pér té fituar mobilitetin e planifikuar té stafit akademik dhe
studentéve, duke e publikuar até ne vendin dhe afatin kohor té caktuar.

Duhet té kryejé me kujdes, me objektivitet, me integritet dhe pérgjegjési dhe konform
specifikimeve té publikuar né thirrje mbledhjen e dokumentacionit té dorézuar nga
anetarét e stafit akademik dhe studenté aplikanté dhe mbi kété bazé té pérgatisé dosjet
gé do té pércillen né KVDAS dhe KVDASS.

Duhet té ndjeké me korrektési udhézimin e Rektoratit dhe té organizojé né menyré té
rregullt mbledhjen e KVDAAS dhe KVDAS si dhe t'i dorézojé kryetarit té Komisionit, né
ményre té ploté, dosjet e aplikantéve qé kané rezultur té rregullta nga verifikimi.

Duhet té hartojé me korrektési dhe né konformitet letrén/letrat e nominimit pér kuotat e
mobilitetit té stafit dhe t'ia pércjellé ménjéheré zyrtarisht institucionit té huaj prités.
Duhet té publikojé né kohén e duhur emrin e aplikantit fitues té mobilitetit dhe t'i japée
atij planin e mobilitetit té stafit akademik/administrativ/studente si dhe udhézimet e
duhura dhe té plota pér pérgatitjen dhe nisjen pér né institucionin/institucionet pritése.
Duhet té interesohet pér pérditésimin e planit t& mobilitetit té studentéve dhe pér
pérgatitjen sa mé té shpejté dhe dérgimin e menjéhershém té dokumentit té kryerjes sé
mobilitetit té studentit dhe té anétarit té stafit akademik né UPT, té pérgatisé menjéheré
kopjen e dokumentit dhe origjinalin dhe ti dérgojé menjéheré né destinacionet e
parashikuara né kété proceduré.
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Duhet té planifikojé dhe implementojé né bashképunim me Zyrén e Karrierés diseminimin
e rezultateve té mobilitetit.
Duhet té pérgatisé raporte periodike mbi mobilitetet e stafit akademik dhe té studentéve.

KP (Kordinatori i Projektit):

Duhet té karakterizohet nga njé sjellje korrekte, dhe etike né marrédhénie me ZP, me
studentin aplikues/fitues, me anétaret e KVDAS, me dekanin si dhe me anétarin e stafit
fitues té mobilitetit.

Duhet té lidhet dhe bashképunojé né ményré té rregullt me ZP pér mbarévajtjen e
mobilitetit té stafit akademik dhe té studentéve.

Pasi konfirmon me saktési datén e fillimit dhe kohézgjatjen e mobilitetit, numrin e
studenteve/stafit akademik/administrativ, duhet té térheqé zyrtarisht dhe brenda afatit
nga institucioni prités planin e mobilitetit dhe t'ia pércjellé zyrtarisht, brenda kohés sé
caktuar dekanatit pérkatés si dhe ZP pér té béré publikimin e thirrjes.

Eshté pjesé e KVDAS dhe KVDAAS né pérzgjedhjen e kandidatéve pér mobilitete si né rastin
e studentéve dhe stafit akademik.

Duhet té géndrojé né komunikim té vazhdueshém me stafin akademik dhe studentét gjaté
kryerjes sé mobilitetit, pér té siguruar mbéshtetjen pér probleme té ndryshme gqé mund té
shfagen.

Duhet té hartojé me korrektési dhe né konformitet letrén/letrat e nominimit pér kuotat e
mobilitetit té studentéve dhe t'ia pércjellé menjéheré zyrtarisht institucionit té huaj prités.
Duhet té publikojé né kohén e duhur aplikantin/aplikantét fitues té mobilitetit dhe t'i japé
atij/atyre planin e mobilitetit té studentit si dhe udhézimet e duhura dhe té plota pér
pérgatitjen dhe nisjen pér né institucionin/institucionet pritése.

Duhet té pérgatisé menjéheré kopjen dokumenti/dokumenteve té kryerjes sé mobilitetit
té studentit/studenteve dhe t’ia dérgojé menjéheré dekanatit pérkatés, ndérsa origjinalin
ta depozitojé né arkivén e ZP.

KVDAS:

Duhet té karakterizohet nga njé sjellje korrekte dhe etike né marrédhénie me studentét
aplikanté dhe me ZP.

Té kryejé me kujdes shqyrtimin e dosjeve té studentéve aplikanté dhe té pércaktojé né
ményré té rregullt, me objektivitet dhe integritet fituesit.

Té zgjidhé me korrektési dhe objektivitet ankesat e studentéve aplikanté jofitues.

Duhet té plotésoje me korrektési dhe konformitet modelet e procesverbalit té vlerésimit
té dosjes sé aplikantit dhe procesverbalit té aplikantit/aplikanteve té kualifikuar pér
mobilitetin/mobilitetet.

KVDAAS:

Duhet té karakterizohet nga njé sjellje korrekte dhe etike né marrédhénie me anétarét e
stafit akademik aplikanté dhe me ZP.

Té kryejé me kujdes shqyrtimin e dosjeve té anétaréve té stafit akademik aplikanté dhe té
pércaktojé né ményré té rregullt, me objektivitet dhe integritet fituesit.
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Té zgjidhé me korrektési dhe objektivitet ankesat e anétaréve té stafit akademik aplikanté
jofitues.

Duhet té plotésojé me korrektési dhe konformitet modelet e procesverbalit té vlerésimit
té dosjes sé aplikantit dhe té procesverbalit té aplikantit/aplikantéve té kualifikuar pér
mobilitetin/mobilitetet.

ZK (Zyra e Karrierés):

Duhet té bashképunojé me ZP né hartimin dhe implementimin e diseminimit té rezultateve
té mobilitetit té studentéve.

Studenti fitues i mobilitetit:

Duhet té karakterizohet nga njé sjellje korrekte dhe etike né marrédhénie me KP, KVDAS,
ZP, pérgjegjésin e departamentit pérkatés, personin kontaktues/prités té institucionit té
huaj prités, bashkéstudentét dhe pedagogét e kétij institucioni.

Té plotesojé me korrektési, vértetési dhe konformitet modelet dhe dokumentacionin e
aplikimit pér té fituar mobilitetin.

Té angazhohet né maksimum pér pérvehtésimin e njohurive qé parashikon plani i punés i
mobilitetit.

Té kthehet menjéheré né vend pas pérfundimit té& mobilitetit dhe té paragitet menjéheré
né departamentin pérkatés pér té vazhduar aktivitetet e pérditshme.

Té angazhohet dhe bashképunojé me ZK dhe ZP né kryerjen e diseminimit té rezultateve
té mobilitetit.

Anétari i stafit akademik, fitues i mobilitetit:

Duhet té karakterizohet nga njé sjellje korrekte dhe etike né marrédhénie me ZP, KVDAAS,
pérgjegjésin e departamentit pérkatés, personin kontaktues/prités té institucionit té huaj
prités, bashkéstudentét/kolegét dhe drejtuesit administrativé e shkencor té kétij
institucioni.

Té plotesojé me korrektési, vértetési dhe konformitet modelet dhe dokumentacionin e
aplikimit pér té fituar mobilitetin.

Té angazhohet né maksimum pér pérvetésimin e njohurive gé parashikon plani i punés i
mobilitetit.

Té kthehet menjéheré né vend pas pérfundimit té mobilitetit dhe té paragitet menjéheré
né departamentin pérkatés pér té vazhduar aktivitetet e pérditshme.

Dekani i departamenteve té mésipérm:

Duhet té mbéshtesé studentét dhe anétarét e stafit akademik/administrativ té
departamenteve té njesisé kryesore té tij, té fitojné dhe realizojné me sukses mobilitetin.

Institucioni prités, i huaj i arsimit té larté/zyra e pérkatése né fuqi pér mobilitetet/personi prités:

Duhet té respektojé me pérpikmeri dhe né aftet kohore té parashikuar né marréveshjen
zyrtare té mobilitetit, realizimin e mobiliteteve té studenteve dhe té anetaréve té stafit
akademik/administrativ té UPT si dhe té ndihmojé né zgjidhjen e problemeve financiare
pérkatése.
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Arkivimi i procedurés

Gjaté pérdorimit té kesaj procedure njé kopje e dokumentit té saj duhet té ruhet né ményré té
pérhershme né Arkiven e DKSHP. Afati i ruajtjes sé dokumentit té késaj procedure né Arkiven e
DKSHP éshté 5 vjet.

Modifikimet e kryera né proceduré

Né kété proceduré nuk éshté kryer asnjé modifikim (Rishikimi 00).

Formularét e pérdorur né zbatimin e procedurés

Né zbatimin e késaj procedure pérdoren:

- Formulari DKSHP 01.01 “Dokumentacioni standard i kérkuar”

- Formulari DKSHP 01.02 “Model i publikimit té thirrjeve té hapura”
- Formulari DKSHP 01.03 “Learning Agreement for Studies”

- Formulari DKSHP 01.04 “Learning Agreement for Teaching”

- Formulari DKSHP 01.05 “Learning Agreement for Training”

- Formulari DKSHP 01.06 “Formular vlerésimi pér aplikantét”

- Formulari DKSHP 01.07 “Nomination Letter”

- Formulari DKSHP 01.08 “Proces verbal fituesi”

Dokumente té tjeré bashkangjitur procedurés
Pér té zgjeruar informacionin e referimeve, né kété proceduré jané bashkangjitur:

Lista e dokumentacionit té kérkuar;
ANEKS 1. Model i publikimit té thirrjeve té hapura;
ANEKS 2. Learning Agreement for Studies (Pér studenté);
ANEKS 3. Learning Agreement for Teaching (Pér staf akademik);
Learning Agreement for Training (Pér staf akademik / administrativ);
ANEKS 4. Formular vlerésimi pér dosjen e aplikantit
ANEKS 5. Nomination Letter;
ANEKS 6. Proces verbal fituesi.

Gjithashtu informacion gjendet edhe né instruksionet online té BE-sé:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/programme-guide en
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Lista e dokumentacionit té kérkuar:

KA1 ERASMUS+ Outgoing Student’s Application- Necessary List of Documents

1%t and 2" Cycle Course

Polytechnic University of Tirana in the role of the sending Institution (Home Institution) is responsible
for selecting participants. The selection criteria for participants are defined by PUT in agreement with
Host Institution.

List of mandatory documents:

1. Erasmus+ Application Form

2. CV (Europass)

3. Letter of Motivation

4. Learning Agreement for Studies (KA1 template, page 1, Section “Before the Mobility”) confirmed
in advance by Head of Unit responsible for the study programme (according to the PUT rules), and
approved by Home and Host Institution Representatives (according to the Erasmus+ rules).

5. Transcript of Records of current higher education study, prior to application.

6. English Language Certificate — minimum recommended level : B2

The above list of documents should be prepared in English and should be send, duly completed and signed,
to the Projects Office in PUT, no later than for the Spring Semester and no later than

for the Autumn Semester.
After the verification of all applications from PUT, a list of selected applicants will be sent to the Host

University for a further possible selection and interviews by them. After this, the final list of winner

applicants will be announced.
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KA1 ERASMUS+ Outgoing PhD Student’s Application- Necessary List of Documents

3" Cycle Course

Polytechnic University of Tirana in the role of the sending Institution (Home Institution) is responsible
for selecting participants. The selection criteria for participants are defined by PUT in agreement with
Host Institution.

List of mandatory documents:

1. Erasmus+ Application Form

2. CV (Europass format)

3. Letter of Motivation

4. Learning Agreement for Studies (KAl template, page 1, Section “Before the Mobility”) for
theoretical part of PhD (max up to 60 ECTS credits) and/or
Research proposed supplement and mobility period approved by PhD supervisor and Head of
Department at PUT, and consent of this activity by host Department/ Professor/ Lab at receiving
Institution before the application.(according to the internal rules of PUT)
Both, the final Learning Agreement and Research proposal should be approved by Home and Host
Institution Representatives (according to the Erasmus+ rules).

5. Transcript of Records of current PhD education study, prior to application. (if applicable)

6. English Language Certificate — minimum recommended level : B2

The above list of documents should be prepared in English and should be send, duly completed, to the
Projects Office in PUT, no later than for the Spring Semester and no later than for the

Autumn Semester.
After the verification of all applications from PUT, a list of selected applicants will be sent to the Host

University for a further possible selection and interviews by them. After this, the final list of winner

applicants will be announced.
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KA1 ERASMUS+ Outgoing Staff Mobility Application- Necessary List of Documents

Polytechnic University of Tirana in the role of the sending Institution (Home Institution) is responsible
for selecting participants. The selection criteria for participants are defined by PUT in agreement with
Host Institution.

List of mandatory documents:

Staff mobility Erasmus+ Application Form
CV (Europass format)

Letter of Motivation

A W

Staff mobility agreement for teaching or training activity (Erasmus+ KA1 mobility agreement
template) approved by Home and Host Institution Representatives (according to the Erasmus+
rules).

Staff mobility agreement for teaching or training activity and mentioned mobility period should
be approved in advance by Head of Department at PUT, and consent of this activity by host
Department/ Professor/ Lab at receiving Institution before the application. (According to the
internal rules of PUT)

5. English Language Certificate — minimum recommended level : B2 or equivalent

The above list of documents should be prepared in English and should be send, duly completed, to the
Projects Office in PUT, no later than for the Spring Semester and no later than for

the Autumn Semester.
After the verification of all applications from PUT, a list of selected applicants will be sent to the Host

University for a further possible selection and interviews by them. After this, the final list of winner

applications will be announced.
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